Перечень муниципальных услуг, 

предоставляемых архивным отделом Администрации муниципального образования «Заларинский район»
	№
	Наименование муниципальной услуги
	Категории получателей услуги
	Описание результатов предоставления муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий услугу
	Ответст-венное 

лицо



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Прием документов на хранение
	Государственные органы, органы местного самоуправления, государственные  и муниципальные организации, негосударственные организации, граждане
	Решение о приеме документов постоянного хранения, по личному составу.

Решение об отказе в приеме документов
	   Статья 23 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ (ред. от 13.05.2008) "Об архивном деле в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253) (далее  ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"),

     Пункты 4.4, 4.5. «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук", утвержденных Приказом  Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19  (Российская газета, № 89, 20.05.2009) (далее  «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов…»)

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: "Прием  документов на хранение в муниципальный архив», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Заларинский район» от 08.08.2016 № 313

	Начальник архивного отдела

	2
	«Выдача архивных справок, выписок, копий архивных документов, в том числе подтверждающих право владения на землю»


	Юридические и физические лица
	Архивные справки, архив-ные выписки, архивные копии документов, ответы об отсутствии запрашиваемых сведений, рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации, уведомления о направлении соответствующих запросов на исполнение по принадлежности в другие органы и организации
	   Статья 26 ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации",

          Пункты 5.7 «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов…»

         Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросами» утвержденный постановлением Администрации  муниципального образования «Заларинский район» от 14.04.2022 № 192
	Начальник архивного отдела

	3
	Согласование нор-мативных докумен-тов, регламентиру-ющих деятельность архивных делопро-изводственных служб организаций-источников комп-лектования архив-ного отдела
	Государственные органы, органы местного самоуп-равления, государ-ственные  и муни-ципальные органи-зации, негосудар-ственные организа-ции, граждане
	Решение о согласовании положений об архивах, экспертных комиссиях, номенклатуры дел, инструк-ций по делопроизводству;

Решение об отказе согласования
	             Пункты 5.7 «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов…»

   Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование положений об экспертных комиссиях, архивах, инструкций по делопроизводству и номенклатур дел организаций-источников комплектования муниципального архива» утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Заларинский район» от 08.08.2016 №312
	Начальник архивного отдела

	4
	Предоставление архивных докумен-тов пользователям в читальном зале архивного отдела
	Юридические и физические лица
	Предоставление архивных документов для работы в читальном зале;

Отказ в предоставлении архивных документов для работы в читальном зале


	Статья 26 ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации",

     Пункты 5.7 «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов…»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги:  «Предоставление архивных документов  заявителям в читальном зале архивного отдела», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Заларинский район» от 08.08.2016 №310

	Начальник архивного отдела


