__________Г. №____
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЗАЛАРИНСКИЙ РАЙОН
ЗАЛАРИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛАРИНСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА»




В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг в Заларинском муниципальном округе Иркутской области, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области от 15.01.2026 №13 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Заларинского муниципального округа Иркутской области», руководствуясь статьей 36 Устава Заларинского муниципального округа Иркутской области, администрация Заларинского муниципального округа Иркутской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».
2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых настоящим пунктом установлен иной срок вступления в силу.
3. Организационному отделу администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области опубликовать настоящее постановление в информационном листке «Мэрия» и разместить на официальном сайте Заларинского муниципального округа Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Положения административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»  в части, касающейся предоставления муниципальной услуги в электронной форме, вступают в силу с момента возникновения технической возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
5.Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра администрации Заларинского муниципального округа Иркутской области О.С. Галееву.

Мэр Заларинского муниципального 
муниципального округа Иркутской области                                       В.В. Самойлович

исп. Работько О.А.
тел. 
Подготовил:

Начальник  отдела 
потребительского рынка товаров,
услуг и ценообразования                     
администрации  Заларинского 
муниципального округа                                            ______________    О.А. Работько
Иркутской области                                                    «____» ___________ 2026 г.                                                                                                                          

Согласовано:  

Первый  заместитель 	                              
Мэра Заларинского
муниципального округа                                          _______________     О.С. Галеева
Иркутской области                                                  «____» ____________2026 г.



Руководитель  аппарата 
администрации  Заларинского 
муниципального округа 
Иркутской области                                                 _______________    М.Г. Соколова
                                                                                 «_____» ____________2026  г.

Начальник
юридического отдела                                             _______________     Е.С. Ягомост
Заларинского муниципального 
округа Иркутской области                                      «____» ____________2026 г.



























Утвержден
постановлением администрации Заларинского муниципального округа  муниципального Иркутской области
от ___________2026г. №________



Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее - административный регламент) разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Иркутской области, муниципальным правовым актам.
1.2. Административный регламент определяет сроки и устанавливает порядок, последовательность действий и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее – Услуга) на территории городского округа муниципального образования «город Саянск».
Услуга включает подуслуги:
- выдача разрешения на право организации розничного рынка;
- продление разрешения на право организации розничного рынка;
- переоформление разрешения на право организации розничного рынка.
[bookmark: _Hlk203576208]
Глава 2. Круг заявителей
2.1. Услуга предоставляется юридическим лицам, зарегистрированным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и которым принадлежит объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка (далее – заявитель). Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
2.2. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее – вариант).
2.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении Услуги

3.1. Информация о порядке предоставления Услуги размещается:
· в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);
· на официальном сайте Заларинского муниципального округа Иркутской области (далее – администрация);
· непосредственно при личном приеме заявителя (представителя) в администрацию;
· по телефону в администрацию;
· письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
· посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
· посредством размещения информации на информационных стендах в администрации.
Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется бесплатно.
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении может быть получена заявителем (представителем) в «Личном кабинете» на Едином портале, а также в администрации при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления Услуги
Глава 4. Наименование Услуги

4.1. Под Услугой в настоящем административном регламенте понимается выдача разрешения на право право организации розничного рынка. 

Глава 5. Наименование органа, предоставляющего Услугу
5.1. Органом местного самоуправления Заларинского муниципального округа, предоставляющим Услугу, является уполномоченный орган.
5.2 Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
5.3. При оказании Услуги уполномоченный орган взаимодействует по согласованию с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и иными заинтересованными организациями:
- Федеральной налоговой службой;
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
5.4. При предоставлении Услуги уполномоченный орган, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

Глава 6. Результат предоставления Услуги
6.1. Результатами предоставления Услуги являются:
- выдача разрешения на право организации розничного рынка;
- отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
- продление разрешения на право организации розничного рынка;
- отказ в продлении разрешения на право организации розничного рынка;
- переоформление разрешения на право организации розничного рынка;
- отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является разрешение на право организации розничного рынка (переоформлении, продлении срока действия) или отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (переоформлении, продлении срока действия).
6.2. Результаты предоставления Услуги направляются заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, либо направляется заявителю посредством почтового отправления или по электронной почте в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления Услуги.

Глава 7. Срок предоставления Услуги
7.1. Сроки предоставления Услуги составляют:
- выдача или отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка – не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган;
- продление или отказ в продлении разрешения на право организации розничного рынка – не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления о продлении разрешения на право организации розничного рынка в уполномоченный орган;
- переоформление или отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения наименования, юридического адреса, изменения типа рынка – не более 15 рабочих дней со дня поступления надлежащим образом оформленного заявления о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган.
Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента.

Глава 8. Правовые основания для предоставления Услуги
         8.1. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с настоящим Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 № 14-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410, «Российская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);
· Федеральным законом от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 34, «Российская газета», № 1, 10.01.2007);
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168,  30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148  «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» («Российская газета» № 52, 15.03.2007, «Собрание законодательства РФ», 19.03.2007, № 12, ст. 1413);
· Постановлением администрации Заларинского муниципального округа от _______2025 № ___ «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
9.1.Разрешение выдается на основании заявления лица, в котором должны быть указаны:
[bookmark: sub_511]1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;
[bookmark: sub_512]2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
[bookmark: sub_513]3) тип рынка, который предполагается организовать.
Форма заявления приведена в приложении №1 к настоящему Регламенту.
9.2. Для предоставления разрешения также необходимы следующие документы:
1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
9.3. Документы, указанные в подпункте  1 пункта 9.2. настоящего Регламента, представляются заявителем самостоятельно. 
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Услугу, иных органов власти и местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
9.4. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявитель вправе по собственной инициативе представить указанные документы и информацию, заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.


Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления

10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, в том числе представленных в электронной форме: 
а) заявление представлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление Услуги;
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением Услуги (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
10.2. Заявление, поданное в форме электронного документа с использованием Единого портала, к рассмотрению не принимается в случае:
- некорректного заполнения обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным административным регламентом); 
- предоставления электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;
- не соответствия данных владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным представителя, указанным в заявлении о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
10.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении не позднее рабочего для, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в уполномоченный орган.
10.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением услуги.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

11.1. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории муниципального образования;
2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;
3) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги при получении результата в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий Услуги

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.


Глава 14. Срок регистрации заявления

14.1. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, производится в день обращения за ее предоставлением.
Заявление считается полученным уполномоченным органом со дня его регистрации.
Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, направленного почтовым сообщением, производится в день получения почтового сообщения.
14.2. Регистрация заявления, полученного в электронной форме посредством Единого портала производится в день отправления данного заявления. Заявление, полученное после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, рассматривается уполномоченным органом на следующий рабочий день.

Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

14.3. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.
14.4. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.
14.5. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям и их представителям.
14.6. Прием заявителей и их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.
14.7. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.
14.8. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
14.9. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.
14.10. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.
14.11. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
14.12. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для  представителей заявителей месте и призваны обеспечить представителя заявителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации представителями заявителей.

Глава 16. Показатели доступности и качества Услуги

16.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2) возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
4) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц администрации;
5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
16.2. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном приеме представителей заявителей в соответствии с графиком приема представителей заявителей в администрации.
16.3. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
16.4. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 43 настоящего административного регламента видов взаимодействия.
16.5. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.
16.6. Заявителю и его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством использования электронной почты администрации, Портала.
Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в МФЦ (в том числе с комплексным запросом) не предусмотрена.

Глава 17. Иные требования к предоставлению Услуги

17.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
17.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
а) Единый портал;
б) единая система межведомственного электронного взаимодействия;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов) (ФГИС ПГС)».

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Глава 18. Перечень вариантов предоставления Услуги

18.1. Перечень административных процедур.
Предоставление Услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием заявления с приложением документов, регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления и документов;
3) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения;
4) уведомить заявителя о выдаче разрешения (или об отказе в выдаче разрешения);
5) выдача разрешения.
В приложении №2 к Регламенту приводится Блок-схема предоставления Услуги.
18.2. Прием заявления с приложением документов, регистрация заявления. 
18.2.1. Основание для начала процедуры: поступление в отдел потребительского рынка товаров, услуг и ценообразования письменного заявления с приложением документов, предусмотренных главой 9 настоящего Регламента.
18.2.2. Ответственный за выполнение административной процедуры: сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов.
18.2.3. Административные действия.
Сотрудник, ответственный за прием  и выдачу документов:
- принимает заявление с  приложенными документами;
- при поступлении заявления и прилагаемых к нему документов проставляет на заявлении дату поступления, свою фамилию, инициалы и подпись;
- в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия  прилагаемых к нему документов;
- в случае представления документов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ним настоящим Регламентом регистрирует заявление, проставляя регистрационный номер и дату регистрации на заявлении, вносит запись о регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнал  регистрации  входящих документов для получения разрешения. В течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению по форме согласно приложению №3 к настоящему Регламенту;
- в случае представления документов в нарушение требований, предъявляемых к ним настоящим Регламентом, в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов по форме согласно приложению №3 к настоящему Регламенту;
[bookmark: 33]- направляет заявление с приложенными документами начальнику отдела потребительского рынка товаров, услуг и ценообразования для рассмотрения. 
Прием документов, оформление, вручение (направление) заявителю уведомления о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения осуществляется в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов.
18.2.4. Результат административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении Услуги.
18.3. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о выдаче  разрешения.
18.3.1. Основание для начала процедуры: регистрация заявления о предоставлении Услуги.
18.3.2. Ответственные за выполнение административной процедуры: начальник отдела потребительского рынка товаров, услуг и ценообразования; сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов.
18.3.3. Административные действия.
Начальник отдела потребительского рынка товаров, услуг и ценообразования:
- проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, на предмет удостоверения того, что:
документы имеют надлежащие подписи, печати; 
информация в документах достоверна; 
отсутствуют недостатки, являющиеся основаниями для отказа в выдаче разрешения в соответствии с пунктом 11.1. настоящего Регламента.
- направляет документы специалисту, ответственному за прием и выдачу документов, для подготовки проекта распоряжения администрации Заларинского муниципального округа о выдаче разрешения при отсутствии в представленных документах оснований для отказа в выдаче разрешения; 
- направляет документы специалисту, ответственному за прием и выдачу документов, для подготовки проекта распоряжения администрации Заларинского муниципального округа об отказе в выдаче разрешения в случае наличия оснований, препятствующих выдаче разрешения в соответствии с пунктом 11.1. настоящего Регламента. 
Сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов:
- готовит проект распоряжения администрации Заларинского муниципального округа о выдаче разрешения; 
- направляет проект распоряжения администрации Заларинского муниципального округа о выдаче  разрешения начальнику отдела потребительского рынка товаров, услуг и ценообразования для согласования; 
- обеспечивает процедуру согласования и подписания проекта распоряжения администрации Заларинского муниципального округа о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.
Распоряжение администрации Заларинского муниципального округа о выдаче разрешения утверждается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления; при переоформлении или продлении срока действия разрешения – в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления. Указанное распоряжение подлежит опубликованию в информационном листке «Мэрия» и разместить на официальном сайте Заларинского муниципального округа Иркутской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
в срок не позднее 30 рабочих дней со дня его утверждения. 
18.3.4. Результат административной процедуры: распоряжение администрации Заларинского муниципального округа о выдаче разрешения.

18.4. Оформление и вручение  уведомления об отказе в выдаче разрешения.
18.4.1. Основание для начала процедуры: распоряжение администрации Заларинского муниципального округа об отказе в выдаче разрешения.
18.4.2. Ответственный за выполнение административной процедуры: сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов. 
18.4.3. Административные действия.
Сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов:
- готовит проект уведомления  об отказе в выдаче разрешения, проект разрешения;
- обеспечивает процедуру подписания проекта уведомления  об отказе в выдаче разрешения, проекта разрешения мэром Заларинского муниципального округа;
- в срок не позднее дня, следующего за днем принятия распоряжения администрации Заларинского муниципального округа  об отказе выдаче разрешения, вручает заявителю уведомление о принятии решения;
- в срок не позднее дня, следующего за днем принятия распоряжения администрации Заларинского муниципального округа об отказе в выдаче разрешения, вручает заявителю уведомление о принятии решения об отказе в выдаче разрешения;
- формирует дело о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка. Дело подлежит хранению в отделе потребительского рынка товаров, услуг и ценообразования;
- размещает информацию об отказе в выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении срока его действия и аннулировании на странице «Потребительский рынок» официального сайта администрации Заларинского муниципального округа в срок не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;
- направляет в Службу потребительского рынка и лицензирования Иркутской области информацию о выданных, приостановленных, возобновленных, аннулированных, прекративших действие разрешениях для включения в реестр рынков в электронном виде (или на магнитных носителях) и на бумажном носителе в течение 15 дней со дня принятия соответствующего решения и ежегодно до 20 числа месяца, следующего за отчетным годом. 
18.4.4. Результат административной процедуры: отказ в выдаче разрешения.
Разрешение, об отказе в выдаче разрешения оформляются в соответствии с формой, утвержденной приказом Службы потребительского рынка и лицензирования Иркутской области от 23.04.2007 №69-па (приложения №4, 5, 6 к настоящему Регламенту). 
Уведомление об отказе в выдаче разрешения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр вручается (направляется) заявителю. Второй экземпляр хранится в отделе потребительского рынка товаров, услуг и ценообразования.
а) Дубликат и копии разрешения предоставляются бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному заявлению.
Приостановление решения:
 а) Действие разрешения может быть приостановлено в случае административного приостановления деятельности в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.                                                                                                 
б) При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности администрация Заларинского муниципального округа в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности.
[bookmark: _GoBack]При устранении нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности, юридическое лицо обязано уведомить в письменной форме администрацию Заларинского муниципального округа.
Действие разрешения возобновляется администрацией Заларинского муниципального округа со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности, при условии устранения нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.
В случае если в установленный судом срок нарушение, повлекшее за собой административное приостановление деятельности, не устранено разрешение должно быть аннулировано решением суда на основании заявления администрации Заларинского муниципального округа.
.
IV. Формы контроля за предоставлением Услуги

Глава 19. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием ими решений.
19.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполномоченного органа настоящего административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений осуществляется должностными лицами уполномоченного органа, наделенными полномочиями на осуществление контроля за предоставлением Услуги.
19.2.Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 

Глава 20. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

20.1. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые - по решению лиц, уполномоченных за проведение проверок.
20.2. Проверки проводятся уполномоченными лицами уполномоченного органа.

Глава 21. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги

21.1. Нарушившие требования настоящего административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 22. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

22.1. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

99. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином портале - http://gosuslugi.ru, на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.zalari@mail.ru, посредством размещения информации на информационном стенде в месте предоставления Услуги.
100. Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого портала, посредством официального сайта администрациии Заларинского муниципального округазалар в сети «Интернет». 
Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются посредством почтового отправления.










                                                                                                
Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
	
	В _________________________________
________________________________
(указывается наименование местной администрации муниципального образования)



ЗАЯВЛЕНИЕ
 о предоставлении разрешения (о продлении, о переоформлении) на право организации розничного рынка на территории ИРМО 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, полное и сокращенное (в случае, если имеется) наименование (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

Место нахождения юридического лица:____________________________________ _____________________________________________________________________.
(юридический адрес в соответствии с учредительным документом)
Место  нахождения  объекта  (объектов) недвижимости, где предполагается
организовать рынок____________________________________________________
_____________________________________________________________________.
(адрес розничного рынка)
Телефон: ___________, e-mail _____________, Код ОКВЭД _______________
ОГРН_____________, ИНН ________________, КПП ____________

Прошу выдать (продлить, переоформить) разрешение на право организации розничного рынка _____________________________________________________
(указать тип рынка: универсальный, специализированный, 
сельскохозяйственный, сельскохозяйственный кооперативный)
по адресу ___________________________________________________________, на срок по (до)_______________, в соответствии с__________________________
_____________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ на объект недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок, предоставленного для размещения рынка)

Подпись _________________________                  ___________________________
                  (руководителя юридического лица)                                                         Ф.И.О.
                                   М.П.
Отметка о приеме заявления _______________               _____________________
                                                          (подпись)                                                     Ф.И.О.
Дата _________________

К заявлению прилагаются (указать название, номер и дату документов, прилагаемых к заявлению):
	1)
	
	;

	2)
	
	;

	3)
	
	.

	«
	
	»
	
	2
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или его представителя)



                       



                            Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка»

БЛОК – СХЕМА

Начало предоставления Услуги: заявитель обращается с документами
Прием заявления с приложением документов, регистрация заявления 
Несоответствие пакета документов требованиям Регламента – 1 день

Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению – 1 день
Рассмотрение заявления и документов
Вручение (направление) заявителю уведомления о  необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов  - 1 день












               
	Соответствие пакета документов требованиям Регламента
30 дней




									                                       		Подготовка распоряжения администрации ИРМО об отказе в выдаче разрешения
Подготовка и согласование проекта распоряжения администрации ИРМО о выдаче разрешения




  		  Вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения – 1 день


Принятие распоряжения о выдаче разрешения

	
            

Оформление и вручение
(направление) разрешения – 3 дня




Завершение предоставления Услуги


















                                                                      Приложение №3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка»


УВЕДОМЛЕНИЕ
	о приеме заявления к рассмотрению (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления 
отсутствующих документов)

«___» _____________20__ года отделом потребительского рынка товаров, услуг и ценообразования администрации Заларинского муниципального округа от
__________________________________________________________________, 
(наименование юридического лица)
расположенного по адресу: __________________________________________

принято к рассмотрению заявление о предоставлении (о переоформлении, о продлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории Иркутского района по адресу:
 __________________________________________________________________
(место нахождения рынка)

с приложением документов на  _______ листах.

Либо
предложено устранить нарушения в оформлении заявления о предоставлении (о переоформлении, о продлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории Иркутского района и (или) представить отсутствующие документы, а именно:  
1.___________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________                                            

___________________________          _________       _________________________
   (должность уполномоченного лица)                (подпись)                          (расшифровка подписи)

«____»_______________20____ года
                            
                                М.П.

Отметка о направлении (вручении) уведомления ________________________












Приложение №4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка»



РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка


Регистрационный номер разрешения на право организации розничного рынка:____________________________________________________________

Дата принятия органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области решения о предоставлении разрешения:
«______»_______________20____года
Выдано_______________________________________________________
(организационно-правовая форма)
_____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
____________________________________________________________________________________
(сокращение наименования юридического лица (в случае, если имеется))
___________________________________________________________________________________
(фирменное наименование юридического лица (в случае, если имеется))
_____________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица)
Идентификационный номер налогоплательщика:___________________
Тип рынка:___________________________________________________
Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок:_________________________
__________________________________________________________________

Срок действия настоящего разрешения: до «____»_________20___года.

_______________________       ________________      _____________________
(должность уполномоченного лица)              	(подпись)                             (расшифровка подписи)
«_____»___________20___ года
                       М.П.
Срок действия настоящего разрешения продлен до: «____»__________20____года
______________________        ________________      _____________________
(должность уполномоченного лица)            	(подпись)                              (расшифровка подписи)

«____»__________20_____года
                          
                          М.П.
Отметка о направлении (вручении) разрешения ________________________





Приложение №5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка»



УВЕДОМЛЕНИЕ
	о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка

«_____»______________20___года
№_________________


Рассмотрев заявление от «____»_________20___года, регистрационный номер _________________ о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка и прилагаемые документы __________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования Иркутской области)
«______»____________20____года принял решение о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка
_____________________________________________________________________
(организационно-правовая форма)
____________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
____________________________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица)
______________________   __________________   _______________________
(должность уполномоченного лица)        (подпись)                           (расшифровка подписи)

«_____»______________20____года
                                 
                                  М.П.




Отметка о направлении (вручении) уведомления ________________________

















Приложение №6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка»



УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении
разрешения на право организации розничного рынка

«_____»______________20___года
№_________________


Рассмотрев представленное заявление от «_____»__________20___года регистрационный номер _________________ о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка и прилагаемые к нему документы _____________________________________________________________________
(организационно-правовая форма юридического лица)
____________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
____________________________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица)
Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок:
______________________________________________________________________
Основания для отказа в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, установленные в статье 7 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________   ________________   ________________________
 (должность уполномоченного лица)            (подпись)                    (расшифровка подписи)

«____»_______________20____ года
                            
                                М.П.



Отметка о направлении (вручении) уведомления ________________________


